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1. Wat is de reservatie module

Dit is een applicatie voor het beheer van reservaties voor zalen en
gebouwen. U bereikt de module door op onderstaande knop te klikken.
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De module is geschreven om zowel op de website als het intranet te werken.
Wanneer op de website geplaatst zal de module trachten zoveel mogelijk
informatie over de ingelogde gebruiker reeds in te vullen aan de hand van de
profiel gegevens en eventueel de gekoppelde vereniging.

Wanneer de module gebruikt wordt in het intranet zal de naam en e-
mailadres van de ingelogde gebruiker alvast ingevuld worden. Wanneer de
gebruiker in het Wie-is-Wie systeem zit zal ook de standaard locatie ingevuld

worden (naam, adres telefoon en fax).



2. Onderdelen
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In de linkernavigatie zie je de verschillende onderdelen om de
reservatiemodule te beheren en te configureren.

J Miguw Opslaan Aanpassen Annuleren Vermijderen () Acties " Zoeken g Help

In de topnavigatie heb je een menu waarmee je nieuwe gebruikers,
faciliteitstypes, activiteitstypes, aanvragen kan aanmaken. Je doet dit telkens
door in de linkernavigatie naar het gewenste item te gaan en vervolgens te
kiezen voor nieuw.

Definities:

Een zaal = Een complex of een gebouw: voorbeeld een gemeenteschool,
sporthal, ...

Een faciliteit is een onderdeel van die zaal of dat gebouw: vb een
computerlokaal, sportveld, keuken, ...




2.1. Reservaties
2.1.1. Gebruiker

Gebruikers zoekscherm:

MNaam: I ‘

wereniging ¥l voornaam Achternaam
Straat: I ‘

Gemeente: I ‘

E-mail: I ‘

Door bepaalde criteria in te geven kan je naar gebruikers zoeken, indien je
geen criteria ingeeft krijg je een overzicht van alle gebruikers te zien.

Gebruikers overzicht:
Na het zoeken op gebruikers krijg je het overzicht van de gebruikers te zien
die aan de zoekcriteria voldoen:

I nNaam Adres Telefoon Email
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Aantal gevonden items: 73 pagina 1/5 [

Je krijgt de details van de gebruiker te zien als je klikt op de naam van de
gebruiker. Het is ook mogelijk een algemeen overzicht te krijgen van de
gebruiker en zijn/haar contacten door op het icoontje achteraan te klikken.

(=)



Gebruikers details:

Om de details van een gebruiker te zien dien je in het gebruikersoverzicht
een gebruiker te selecteren en te klikken op aanpassen (topnavigatie) of
door op de naam van deze gebruiker te klikken.

Onder het tabblad ‘Algemeen’ kan je wijzigingen aanbrengen aan de
gebruiker. nadien moet je deze opslaan door in de topnavigatie te kiezen
voor opslaan (en sluiten).

Algemeen | Contactpersanen |

wereniging:

Naam: pomen |

Woornaam:

)

]
{ |

Straat:

Bus: I:l

Huisnummer:

Postcode:

Gemeente:

|

Telefoon:

Fan:

GSM:

E-mail

Opmerking g

Onder het tabblad ‘Contactpersonen’ kan je eventueel extra personen aan de
gebruiker/vereniging vasthangen.

Algemeen Contactpersanen |

&

Nadien moet je deze opslaan door in de topnavigatie te kiezen voor opslaan
(en sluiten).

L Mieuw i|H Opslaan\lﬂrl'h  fanpassen | <4 Annuleren | &€ verwijderen | f) acties |
ODSHEI'I\-:JW sluiten




2.1.2. Aanvragen

Dit zijn de aanvragen tot reservatie, deze komen via de website of intranet
binnen.

Gebruiker | |

Vereniging ¥ Voornaam Familenaam
Complex |
Faciliteittype |
Status |

=
—

[ Customer Datum Complex Faciliteittype Status

Geen enkel item voldoet aan uw selectie.

Wanneer er een nieuwe webaanvraag binnen komt zal de zaalbeheerder een

duideliik i estructureerd detail van de aanvraai zien.
Aanvragen

© Aanuraag |
Aanvrager:
. Boeboelekes
Hadms kenny De Boe
. W.Wilsonplein 7
Ades; 3000 Gent
Telefoon: 0479/474747
Mail: kenny@eze be
Bestaande klant: De Boe Kenny - Boeboelekes b ¥

Eris sen hestasnde klant gevonden met hetzalfde e-mailadres,
De reservatie zal automatizch gekoppeld worden,

Aanvraaggegevens

Complesx: Gemeentehuis
Faciliteittype: Cuollegezaal
Datum: 01/07/2009
Uur; 12000 - 14000
Activiteit: wrijgestelde
Opmerkingan klant: {geen)

Reservatiegegevens

Faciliteit: I ™
Gelieve de gewenste faciliteit te kiszen,

Activiteit |Vrugestelde j

I &anvraag weigeren, maar klantgegevens wel opslaan
Commentaar: :I

=
Indien ingevuld, wordt dit toegevoegd aan de email, zowel bij
goedkeuring als weigering




Een aanvraag is steeds gekoppeld aan een faciliteitstype van een complex.
Bij de opmerkingen zal de gewenste faciliteit staan, die de gebruiker heeft
geselecteerd. Daarna moet er een faciliteit gekozen worden door via het
verrekijkertje de planning te openen. De planning duidt onmiddellijk alle
faciliteiten aan die aan het gekozen faciliteitstype voldoen, en ook de duur.
Hierdoor kan de zaalbeheerder gemakkelijk controleren welke faciliteiten er
nog beschikbaar zijn voor de gekozen duur. Een faciliteit wordt gekozen door
de naam aan te klikken.

/A Dagplanning - Windows Internet Explorer provided by e2e nv
k4 opslaan Sluiten

Bl 0] x|

Blanden Ontrnoetir

Blanden
Ontmoetingscentrum
Keuken

Sportzaal

Sportzaal + keuken
Sportzaal + keuken +
Vergaderlakaal 1
Vergaderlakaal 1
Vergaderlokaal 1 + keuken
Vergaderlokaal 2

Wanneer het e-mailadres uit de aanvraag overeenstemt met een klant uit het
klantenbestand, dan zal deze gebruiker automatisch geselecteerd worden. Zo
kan het niet voorvallen dat een gebruiker meerdere keren in het
klantenbestand komt met hetzelfde emailadres, wat de facturatie (extra) en
rapportering bemoeilijkt.

De klant zal dus automatisch geselecteerd worden, maar het is nog mogelijk
om de klant te gaan ontkoppelen of aan een andere klant te koppelen.

Je kan een aanvraag goedkeuren of afkeuren door deze te selecteren en dan
via acties te kiezen voor accepteren of weigeren.

() Acties | fp Zoeken
Accepteren

Wweigeren @

Bij het accepteren van de aanvraag zullen de adresgegevens uit het
klantenbestand upgedate worden met deze opgegeven uit de aanvraag.



2.1.3. Reservaties

Complex |

Faciliteittype |

Gebruiker |

Status |

=l |

Van

Tat

1@
1@

Het reservatiescherm laat u toe van de reservaties te zien en aan te passen.
Via het zoekscherm kan u zoeken naar een reservatie of alle reservaties
aflopen door op zoek te klikken zonder criteria in te geven.

Een reservatie heeft 4 tabbladen:

Tabblad 1: Algemeen

Algemesn Toevoegen Reservaties Formules

Klant:

Complex

Opmerking

Klant
Complex
Opmerking

| |aa

I

naam van de klant. Selecteerbaar met het verrekijkertje 4
complex waarin de klant gereserveerd heeft
eventuele opmerkingen over de reservatie



Tabblad 2: Toevoegen

Algemeen Toevosgen Reservaties Formules

@ Enkele reservatie O Via formule

Datum: 26/10/2009 | ]
Faciliteit: |T1 +T2
Startuur: 18u30 2
Einduur: 19000 |—
Activiteit: [sport
Cin optie
[ =
Cuur: 00u30 aan € 9,00 per uur
Prifs (€) : [a50 |E tarier: [00 | [ 2
s 1 [ ] treevoesen
Extra's Omschrijving Aantal Prijs (€) Totaal (€)
Extra's Totaal: 0,00
Reservatie 4,50
Totaal: 4,50
Datum datum van de reservatie

Bij een enkele reservatie kan u 1 datum selecteren.
Via formule kan u een hele reeks reservaties aanmaken voor de
gebruiker in dezelfde faciliteit met dezelfde condities

Faciliteit welke faciliteit binnen het complex wilt u reserveren
Startuur start van de reservatie
Einduur eind van de reservatie

Activiteit welke activiteit zal uitgevoerd worden binnen de faciliteit
Dit kan de prijs beinvioeden.

Type Kortingstype (zie prijzen)

Prijs berekening van de kostprijs van de reservatie

Tarief Korting of eventuele toeslag kan hier bijgerekend worden.
Extras selecteer eventuele extras aan de kostprijs

(lijst wordt opgebouwd door de Extra’s, zie later)



i

2

Prijsberekening:

De prijsberekening hangt van verschillende factoren af:

Type (prijstype): leder type kan een andere prijs zijn. Standaard staat dit
op basisprijs. Bij de configuratie van prijzen kan er voor ieder type een
bepaalde korting of toeslag bijgerekend worden op de basisprijs afhankelijk
van het gekozen type.

Activiteittype: per activiteit kan er een andere prijs gehanteerd worden
binnen een faciliteit. Standaard worden “algemene prijzen” gehanteerd. Deze
zijn onafhankelijk van het soort activiteit.

Tarief: Hier kan een eventuele absolute korting (€) of een procentuele
korting of toeslag op het totaalbedrag berekend worden. Om de toeslag of
korting te berekenen moet er naast het veld op het berekenicoontje geklikt
worden.

Extra’s: Bij een reservaties kunnen extras geregistreerd worden. Dit kan
puur administratief gaan, zoals het bijtellen van een waarborg, en bij
teruggave een negatieve waarborg te registreren alsook voor extra kosten
zoals het opkuis van een (fuif)zaal, kapotte raketten, huur van klein
materiaal, aankoop van tennisballen, etc...

10
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Tabblad 3: Reservaties

Algemeen Tosvosgen Reservsties Fermules
Datum Start- en Faciliteit
einduur
23/11/2009 19u00-20u30 TL+T2+ T3
16/11/2009 19u00-20u30 TL+T2+ T3
09/11/2009 19u00-20u30 TL+T2+ T3
02/11/2009 19u00-20u30 TL+T2+ T3
26/10/2009 19u00-20u30 T1+T2 + T3
19/10/2009 19u00-20u30 TI+T2+ T3
28/06/2010 18u30-15u00 Ti+7T2
21/06/2010 18u30-15u00 Ti+7T2
14/06/2010 18u30-15u00 Ti+7T2
07/06/2010 18u30-15u00 TL+T2
31/05/2010 18u30-15u00 TL+T2
24/05/2010 18u30-15u00 TL+7T2
17/05/2010 18u30-15u00 T1+ T2
10/05/2010 18u30-19u00 T1+ T2
03/05/2010 18u30-15u00 Ti+7T2
Aantal: 74

Status

Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd
Gereserveerd

Gereserveerd

Activiteit
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport
Sport

Sport

Prijs

€18,38
€18,38
€18,38
€18,38
£18,38
€18,38
€4,50
£4,50
£4,50
€ 4,50
€ 4,50
€ 4,50
€ 4,50
€4,50

€4,50

O

7 X0
7 X0
7 %0
7 x0O
7 x0O
7 x0O
7 x0O
7 X0
7 X0
7 X0
7 X0
7 %0
7 x0O
7 x0O
7 x0O
Metgese\ecteerde:v '*HX—T

pagina 1/5 L]

Een overzicht van alle reservaties voor dezelfde klant binnen hetzelfde
complex/zaal, die in één reservatiegroep is gemaakt (meestal via een

formule)

Tabblad 4: Formules

Algemezn Toevosgen Reservaties Formules

Formules :

T1+ T2 + T3 wekelijks - van 18/10/2009 tat 30/06/2010
T1 + T2 wekelijks - van 19/10/2009 tot 30/06/2010

2l

Een overzicht van alle formules. U kan hier eventueel formules verwijderen

11



2.1.4. Planning

Weekplanning

Via de navigatie gaat men onmiddellijk naar de weekplanning.

Daar ziet men per complex alle faciliteiten met hun planning voor de
komende week aan de hand van een mini tijdslijn. Groene blokken duiden
aan dat er dan geen reservaties zijn, rode blokken duiden op reservaties,
lichtgrijs is niet beschikbaar en donker grijs is gesloten.

g Help

o Hisuw | b4 opslaan | [# sanpassen | €8 arnuleren | 3 verwiideren | () acties. | 2p Zoeken | 4 4+

welkam Admin e2e

B Beschikbaar B Gereserveerd Miet beschikbaar B Gesloten
Faal: 3
Gemeentehuis j 1410 7 5 Star‘tdatum:lngnEQDDg E] 5 710 14 =
¥r Za Zo Ma Di Wo Do
Faciliteiten: 29 30 31 1/6 2 3 4
Collegezaal B 12 1B 12 16 24 |6 12 1B 24 |6 12 1B 24 |6 12 1E 24 |5 12 1E 24 |6 12 L& 24
Lo ] | I N |
Raadzaal B 12 1B 2 12 1B 24 |6 12 1B 24 |6 12 1E 24 |E 12 1B 2|5 12 1E 24 |E 12 L& 24
(ST | I I = N |
Raadzaal + refter E 11 18 2 12 1B 24 |E 12 1B 24 |E 12 1E 24 |E 12 1E 14 |E 13 1E 24 |E 13 L& 24
| | I N |
Refter E 11 1B 2 12 1B 24 |6 12 1B 24 |E 12 1E 24 |E 12 1B 24 |E 12 1E 24 |E 13 1E 24
| O I | E N |
29/5 30 31 1/6 2 3 4
¥r 2a 20 Ma Di Yo Do
5% 8% 8% &% 5% &% 58

Wanneer er op een blokje geklikt wordt, kunnen alle reservaties voor die
faciliteit op die dag bekeken worden. Het is eveneens mogelijk om
onmiddellijk naar de reservatie te gaan door op het uur te klikken.
Wanneer de reservatie onderdeel is van een groep reservaties, zal
automatisch die ene reservatie in detail verschijnen om zo gemakkelijk
aanpassingen aan te brengen.

12



SSEn At 4 ==t = 2 Sy,
30/05/2009 b

Raadzaal + refter

Aantal reservaties: 1

eserveerd
Gesloten van 06u00 tot 13u00

=3t

2z kenny De Boe
Activiteit: Gemeenteraad

30 15000 - 18000 - Gereserveerd

MNieuwe reseryatie Dagplanning
1B 24 | & 12
[— |
T e
15 24 |6 12 1& 17 1E M |[E 12 1E 24 |6 1z 1F

Onderaan de reservatielijst is een link voorzien om onmiddellijk een
reservatie toe te voegen, waarbij het complex, datum en faciliteit reeds
ingevuld zullen staan.

Dagplanning
Naast de ‘Nieuwe Reservatie’ link vindt u de link terug voor de ‘Dagplanning’.

Hier vindt u gedetailleerde informatie terug over de reservaties van die dag.

In een pop-up wordt de geselecteerde faciliteit getoond op de geselecteerde
datum, en zal de dag ingedeeld worden in blokjes van 30min. Waarbij
duidelijk te zien is op welke uren de faciliteit nog beschikbaar is, wanneer
niet en wanneer gereserveerd (waarbij de details terug kunnen opgevraagd
worden). Deze planning kan ook afgeprint worden door links boven op het
printicoontje te klikken.

3 Dagplanning - Microsoft Internet Explorer provided by ENDZEND Solutions 1 Bl 10| x|

E Gemeentehuis - Raadzaal + refter - 30/05/2009

Gu 30 Fu 530 Su .30 Su 50 100,30 110,30 120 .50 150 .30 140 .30 150 .50 160 .30 170 .50 160 .50 190,30 200,30 210 .50 220,50 235u.30

~ N T N N I O AN
EEEEEEEEEREEEEC DO DEENEEEECOCOCOOMEEEOOCODO

[Reserveer]

15u00 - 18udD eZe
Kenny De Boe
Activiteit: Gemeenteraad
Gereserveerd

In deze dagplanning kunnen ook rechtstreeks reservaties aangemaakt
worden.

13



Door de gewenste uren aan te vinken en op [reserveer] te klikken wordt een
detailscherm getoond waarbij enkel nog de gewenste activiteit en de klant
hoeven geselecteerd te worden.

/3 Dagplanning - Microsoft Internet Explorer provided by ENDZEND Solutions |8 el - gl x|

|§ Gemeentehuis - Raadzaal + refter - 30/0572009
Gu 30 7u .30 Su .30 9o 30 10u0.30 110,30 120,30 150,30 140,530 150,30 160,30 170,530 160,30 190,30 200 .30 21u.30 220,30 250,30
Co N N D N MR
EEEEEEEEEEEEEEOOOCOEEEEEEBECOCOCOCEREEREIODOOO
[Reserveer]
Klant: |De Boe Kenny - 828 | g4
Opmerking d
-
Datum Start- en einduur Faciliteit Activiteit Optie
| Gerneenteraad = O
30/05/2009 20u00-22u00 feaf‘:'srzaa' * [ Gemeenteraad o
Opslaan Annuleren
&] Done |_|_|_|_|_|Q Trusked sites 4
Print

Onderaan het planningsoverzicht bevinden zich twee handige
functionaliteiten: een printoverzicht en een export.
Het printoverzicht is ook bovenaan beschikbaar door op de datum op de dag

te klikken.
I [ ]

& 12 18 24 & 12 18 24

28/10 4 29

o ew T

14



Per complex kan er per dag een printoverzicht opgevraagd worden. Deze
toont per faciliteit en per half uur de reservaties of onbeschikbaarheid. Deze

kan dan afgeprint worden of geéxporteerd worden naar Excel.

Dagplanning - Microsoft Internet Explorer provided by END2END Solutions EI = |EI|£|
Gemeentehuis - Woensdag 10/06/2009 =2 &
Raadzaal
Uur Refter + Raadzaal Collegezaal
refter
06udD
06u30
07ud0
07u30
08uD0 Miet beschikbaar e Miet beschikbaar
Kenny De Boe
08u30 Niet beschikbaar B2 Miet beschikbaar
Kenny De Boe
09ul0 Niet beschikbaar =i Miet beschikbaar
Kenny De Boe
09u30 Miet beschikbaar e Miet beschikbaar
Kenny De Boe
10u00 Miet beschikbaar — Miet beschikbaar
Kenny De Boe
10u30 Niet beschikbaar ow Miet beschikbaar
Kenny De Boe
11ul0 Niet beschikbaar e Miet beschikbaar
Kenny De Boe
11u30 Niet beschikbaar e Miet beschikbaar
Kenny De Boe
12u00
; 2 eZe
12u30 Miet beschikbaar Ty e
. . eZe
13ul0 Miet beschikbaar EiinvD- Bos
13u30
14ul0
Boeboelekes
I4u3n0 Kenny Ce Boe
. . ele . . Boeboelekes
15u00 Miet beschikbaar e Miet beschikbaar By e
15u30 Niet beschikbaar =i Miet beschikbaar
Kenny De Boe
16u00 Miet beschikbaar e Miet beschikbaar
Kenny De Boe
16u30 Miet beschikbaar — Miet beschikbaar
Kenny De Boe
17ul0 Miet beschikbaar s Miet beschikbaar
Kenny De Boe
: : eZe : ; Boeboelekes
17u30 Miet beschikbaar ehnyDeDoe Miet beschikbaar e
Boeboelekes
Leull Kenny De Boe
Boeboelekes
Lansn Kenny De Boe
Boeboelekes
19300 gr o P” o I LT e o DE e £

A g

" g

15




Export

Via de planning kan ook onmiddellijk de excelexport aangeroepen worden
door op het overeenkomstige excelicoontje te klikken.

A
_ 10/06/2009

_Uur
06u00
06u30
07u00
|07u30
08u00
08u30
09u00
|09u30
10u00
10u30
11u00
11u30
12u00
112u30
13u00
13u30
14u00
14u30
15u00
15u30
16u00
16u30
17u00
117u30
18u00
18u30

D00 =] N W R

W [wa [ pg | pa || PO [pd [pa [pa | pa = | bt [t [ | |
SeBBYRRBERREEBRE RO EREREERE S

JEEN

B

-_ Wuenﬁdaé _lGemeentehuiS

Collegezaal

Miet beschikbaar
Niet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar

Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Niet beschikbaar

r—

—

c

Raadzaal

ele - Kenny De Boe
e2e - Kenny De Boe
eZe - Kenny De Boe
ee - Kenny De Boe
eZe - Kenny De Boe
ele - Kenny De Boe
e2e - Kenny De Boe
eZe - Kenny De Boe

Niet beschikbaar
Niet beschikbaar

eZe - Kenny De Boe
ele - Kenny De Boe
e2e - Kenny De Boe
eZe - Kenny De Boe
ele - Kenny De Boe
eZe - Kenny De Boe

e

_-F'

D

Raadzaal + refter

Miet beschikbaar
MNiet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
MNiet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar

ele - Kenny De Boe
ele - Kenny De Boe

MNiet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
Miet beschikbaar
MNiet beschikbaar

I

Refter

Boeboelekes - Kenny De Boe
Boeboelekes - Kenny De Boe

Boeboelekes - Kenny De Boe
Boeboelekes - Kenny De Boe
Boeboelekes - Kenny De Boe

oeboelekes - Kenny De Boe
sBosboelekes- Kenny De Bos,

16




2.2. Instellingen

2.2.1. Zalen
Complex
[ Referentie Maam Adres
[ _voethal :noeeut::lezltveec:g FC dukkeldamstraat 3 Gent
Stadium Stadium
Il Contrurm Centrurn Lamrersstraat 12 Gent
[T stadium Coupure gzzgﬁ?':lum Coupurelinks 152 Gent

Je kan een zaal aanpassen door in het overzicht van zalen op de
zaal/complex te klikken.

Tabblad 1: Algemeen

Algemeen | Behesrders | Niet baschikbaar |

Status Actief online

Referentie: | T |

Naam: Hrun g —ymabinee |

Straat: - |

Huisnummer: I:l Bus: I:|
Postcode:

Gemeente: | . |

Telefoon: I ‘

Fax: I ‘

Opmerking Z

Per zaal kan je de locatie, beheerders en beschikbaarheid instellen.

Zalen kunnen op actief of nonactief gezet worden met het aanvinkvakje
“Actief”

Dit houdt in dat bij het aanmaken van een reservatie deze wel of niet kan
geselecteerd worden en dus wel of niet kan verhuurd worden.

Een zaal zal steeds in de planning blijven verschijnen, maar afhankelijk van
de status is het wel of niet mogelijk om reservaties toe te voegen.

17



Een zaal kan ook online of offline gezet worden met het aanvinkvakje
“Online”

Hierdoor kan een zaal beschikbaar gezet worden voor reservaties via de
website of intranet wanneer dit is aangevinkt.

Tabblad 2: Beheerder

Algemesn Beheerders Niet beschikbaar

Voeg hier personen toe die instaan voor het beheer van het complex.

Tabblad 3: Niet beschikbaar

Algemeen Beheerders Niet beschikbzar

(Oktober 2009

[Orover [l 2009

< o< Today EE- S
Ma Di Wo Do Vr Za Zo
1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 M
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 ﬂ?-';h 28 29 30 31
A

Datums toevoegen door middel van een formule =
Geselecteerde datum: 2009/10/27
Geen onbeschikbaarheid op deze dag.

Klik hier om deze dag volledig onbeschikbaar te maken

Onder dit tabblad kunt u aanduiden wanneer een complex onbeschikbaar is,

bijvoorbeeld onderhoudswerken. Deze werking geld ook voor faciliteiten.

Via een formule kunt u terug meerdere datums vastleggen, bijvoorbeeld voor

wekelijkse gebeurtenissen.

Indien een dag onbeschikbaar wordt hij in het rood aangeduid in de kalender,

en donkergrijs in de planning.
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Let hier wel op: Het is niet noodzakelijk dat het hier een volledige dag
betreft. Wanneer een zaal of faciliteit slechts een uur onbeschikbaar is dan
zal deze ook in het rood verschijnen. Om de precieze uren te kennen moet
men op de gewenste dag klikken.

Onderaan de kalender zal er dan minstens één periode staan met het begin
en einduur.

Het is dan ook mogelijk om voor de volledige maand alle
onbeschikbaarheidsdata te tonen, om zo ook gemakkelijk te kunnen
aanpassen of verwijderen.

Om een onbeschikbaarheid toe te voegen zijn er verschillende
mogelijkheden.

Wanneer er nog geen onbeschikbaarheid is ingegeven is het mogelijk om de
dag volledig onbeschikbaar te maken, waarna de onbeschikbaarheid in de
lijst komt te staan.

Het is daarna ook mogelijk om de uren aan te passen door op datum in de
lijst te klikken.

2-’_ = e - - P L)

29 30

Daturns toevoegen door middel van een formule
Geselecteerde datum: 2009706718
Geen onbeschikbaarheid op deze dag.

klile hier om deze dag wolledig onbeschikbaar te maken

T = e —tt— e —t -

Onbeschikbaarheid kan ook toegevoegd worden via een formule, zoals
voorheen.

Maar hier is het nu ook mogelijk om een begin en einduur in te geven.
Wanneer de formule is opgeslagen wordt de kalender en de lijst automatisch
aangepast.
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2.2.1.1 Prijzen

Je ziet, wanneer je in het detail zit van een zaal/complex, de linkernavigatie
een subtree krijgt:

E%-:-') Reservatie
Reservaties
Gebruiker
.. Aanwvragen
Reservaties
Flanning
Instellingen
L. Zalen

Prijzen

Faciliteiten

i |Configuraties
Standaard prijzen

Administratie
Faciliteitstypes
Activiteitstypes
Extra's
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Hier kan je per zaal prijzen, faciliteiten en configuraties toevoegen.

Voeg specifieke prijzen toe voor de geselecteerde zaal/complex en faciliteit.

EX

[0 Faciliteittype Activiteit Tijdsduur Prijs

[ Eenderde Algemene prijzen Per uur 8,00
[0 Twee derde Algemene prijzen Per uur 16,00
[ Drie derde Algemene prijzen Per uur 18,00
[0 Palyvalents zaal Algemene prijzen Per uur 5,00
[0 Turnzaal Algemene prijzen Per uur 8,00
[0 zaal Algemene prijzen Per uur 13,00

2.2.1.2 Faciliteiten

Algemean Miet beschikbaar

|

Referentie: | |

Maam: NED | |

Omschrijving:

Voer alle mogelijke faciliteiten in voor de geselecteerde zaal.

2.2.1.3 Configuraties

Het is zeer belangrijk dat je per zaal de verschillende configuraties insteld!
Een configuratie is een samenstelling van faciliteiten. (vb voetbalveld =
veldl+veld2; basketbalveldl = veldl, basketbalveld2 = veld2 ...)



Algemesn

Naam confa

Fiter -

[ deel grote toog deel grote toog + raadzaal deel kleine toog

[ deel kleine toog + raadzaal [ raadzaal O volledige zaal

Je kiest een naam per configuratie en de faciliteiten die ertoe behoren.

Op niveau van complex (zaal) en per faciliteit kunnen de dagen aangeduid
worden waarbij geen reservaties kunnen ingegeven worden. Waar vroeger
enkel volledige dagen konden geselecteerd worden bestaat er nu ook de
mogelijkheid om een start en einduur in te geven, en dus ook meerdere
perioden per dag.

2.2.2. Standaard Prijzen

Er kunnen standaardprijzen ingegeven worden: Per activiteit en faciliteitstype
kan een bedrag vastgelegd worden. Indien er voor activiteit “Algemene
prijzen” gekozen wordt, geld deze prijs indien er geen prijs is geconfigureerd
voor die activiteit.

Dit kan een eenheidsprijs zijn (ongeacht aantal uren), per half uur, per uur,
per halve dag (schijf van 4 uur), per dag

Wanneer er gekozen word voor een tarifering per halve dag dan zal een
reservatie die O tot en met 4 uur duurt aan het halve dag tarief getarifeerd
worden, wanneer er 4,5 tot 8 uren gereserveerd wordt zal deze tarief
verdubbeld worden. En een reservatie tussen 8,5 en 12 uur zal het
driedubbele van het ingegeven bedrag zijn. Het tarief is dus ondeelbaar.

Algemezn

Activiteit: |Algamana prijzen
@ Eenheidsprijs
© Per half uur
Tijdsduur: O per uur
O Per halve dag
O Per dag
Fadiliteittype: [Atietiekpiste

Basisprijs () :

Tarifering
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Onder tarifering komen alle verschillende kortingstypen te staan. Hier kan
voor ieder type een absolute korting (€) of een percentage ingesteld worden.
Opgelet. Indien absoluut, dan is dit steeds een korting. Indien een
percentage dan is een negatief bedrag een korting, en een positief bedrag
een toeslag.

2.3. Administratie

2.3.1. Faciliteitstypes

[ referentie Naam

[ fac_type_2derde Twee derde
[ fac_type_3derde Drie derde

[ fac_type_atletiekpiste Atletiekpiste
[ fac_type_baan Baan

[ fac_type_cafetaria Cafetaria

[ fac_type_collegezaal Collegezaal
[0 fac_type_containerklas Containerklas
[ fac_type_een derde Een derde

[0 fac_type_feestzaal Feestzaal

[0 fac_type_klas Klaslokasl

T fac_type_leeszaal Leeszaal

[0 fac_type_lokaal Lokaal

T fac_type_podiumzaal Podiumzaal
[0 fac_type_polyvalente_zaal Polyvalente zaal
T fac_type_raadzaal Raadzaal

Hier kan je de verschillende faciliteitstypes beheren (dit zijn de ‘onderdelen’
van een complex/zaal).

Algemesn

Referentie:

Naam: NED

Omschrijving:

Je kiest een benaming en referentie per faciliteit.
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.2. Activiteitstypes

act_vergadering
act_vrijgestelde

huwelijk

Vergadering

Vrijgestelde

I referentie Naam
College van burgemeester en
[ act_college echepen
0 act_cultuur Cultuur
T act_gemeenteraad Gemeenteraad
[} act_restaurant Restaurant
[0 act_sport Sport
O
O
O

huwelijk

Hier kan je de verschillende activiteitstypes beheren.

Algemesn

Referentie:

Naam: NED

Omschrijving:

Je kiest een benaming en referentie per activiteit.
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2.3.3. Extra’s

I Referentie Naam Prijs
Verlichting volle sterkte Werlichting volle sterlkte A-veld 5,00
A-vel

Hier kan je de verschillende extra kosten beheren.

Zlgemesn

Referentie: |

Bedrag: (£) l:l

Maam: NED |

Omschrijving:

Je kiest een benaming en referentie per activiteit, alsook het bedrag van de
kost.
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2.3.4. Types

I referentie Naam

I ERK Erkende verenigingen

I n-ERK Niet erkende verenigingen
N ext Buitendorpse verenigingen
0 PRIV Privé / Commerciee!

O bpaL Stille uren

[0 GrRaTIS Gratis

[0 GBEST gemeentebestuur

[0 BanD Band

Hier kan je de verschillende (kortings)types beheren.

Algemezn |

Referentie: | |

Naam: | |

Omschrijving

Je kiest een benaming en referentie per type. Alsook een eventuele
omschrijving.



